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LIETUVOS GYVENTOJU GENOCIDO IR REZISTENCIJOS TYRIMO CENTRO
MEMORIALINIO DEPARTAMENTO OKUPACIJU IR LAISVES KOVU MUZIEJUJE
GIDU AKREDITAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Lietuvos gyventojy genocido ir rezistencijos tyrimo centro (toliau — Centras)
Memorialinio departamento Okupacijy ir laisvés kovy muziejuje (toliau — Muziejus) Gidy
akreditavimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) reglamentuoja gidy, kurie néra Centro
darbuotojai, akreditavimo procesa, akreditavimo komisijos (toliau — Komisija) darbo organizavima,
gidy profesinj pasirengima patvirtinan¢iy pazyméjimy iSdavimo tvarka.

2. Sio Tvarkos apraso savokos:

2.1. Akreditavimas — Komisijos vykdoma gidy pasirengimo vesti ekskursijas Muziejuje
vertinimo procedira, kuri susideda i§ akreditacijos (pasirengimas pristatyti turimas zinias, jy
patikrinimas ir jvertinimas) ir pazyméjimo, patvirtinanéio teigiamg ziniy jvertinimg bei profesinj
pasirengima vesti ekskursijas, i§davimo.

2.2. Gido akreditacijos pazyméjimas (toliau — Pazyméjimas) — Centro generalinio
direktoriaus jsakymu patvirtintos formos dokumentas, iSduodamas asmenims, turintiems Valstybinés
vartotojy teisiy apsaugos tarnybos (toliau — VVTAT) arba Lietuvos valstybinio turizmo departamento
prie Ukio ministerijos iSduotus kvalifikacinius gido pazyméjimus bei Komisijos akredituotiems, ir
suteikiantis teis¢ vesti ekskursijas Muziejuje:

2.2.1. po visas Muziejaus ekspozicijas arba

2.2.2. tik buvusio Soviety Socialistiniy Respubliky Sajungos (SSRS) valstybés saugumo
komiteto (KGB) vidaus kal¢jimo patalpose, Auky g. 2A, Vilniuje.

Il SKYRIUS
AKREDITAVIMO KOMISIJA

3. Gidus akredituoja ir Pazyméjimus iSduoda Centro generalinio direktoriaus jsakymu
sudaryta Komisija, kurig sudaro ne maziau kaip 5 (penki) Muziejaus specialistai (Komisijos nariai),
iskaitant Komisijos pirmininkg ir Komisijos sekretoriy.

4. Komisijos pirmininkas organizuoja Komisijos darbg ir uz jj atsako, Saukia Komisijos
posédzius ir jiems pirmininkauja, pasiraSo Komisijos posédziy protokolus, vykdo kitas Tvarkos
apraSe nustatytas funkcijas.

5.  Komisijos sekretorius yra atsakingas uz Komisijos posédziy protokolavimg, tvarko
asmeny, pateikusiy nustatytos formos prasymus (toliau — Prasymas) (Tvarkos apraso 1 priedas) ir
siekian¢iy dalyvauti akreditacijoje bei gauti Pazyméjimg, dokumentus, pildo Pazyméjimy zurnala,



tvarko ir archyvuoja visus Komisijos dokumentus vadovaudamasis Centre nustatyta tvarka, teikia
asmenims su Akreditavimu susijusig informacija.

6.  Prasymai gali buti pateikiami Komisijai tiesiogiai atvykus j Muziejy, Auky g. 2A,
01113 Vilnius, arba atsiun¢iami pastu Centro adresu ar elektroniniu paStu centras@genocid.lt.
PraSymas, pateiktas tiesiogiai Komisijai, Komisijos sekretoriaus uzregistruojamas Centro generalinio
direktoriaus nustatyta tvarka.

7.  Komisijos sekretorius, gaves Centro generalinio direktoriaus nustatyta tvarka
uzregistruotg Prasyma, ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas Prasyme nurodytais kontaktais
informuoja asmenj apie PraSymo registracijg ir prireikus — apie bitinyb¢ patikslinti pateikta
informacijg. Akreditavimo procediira rengiama tik gavus visus tinkamai jformintus dokumentus ir
informacija, reikalingg Pazyméjimui iSduoti.

8.  Komisijos posédziai Saukiami ir Akreditavimo procediira rengiama esant poreikiui ir
gavus ne maziau kaip 3 (tris) PraSymus bei ne re¢iau kaip 1 (vieng) kartg per 3 (tris) ménesius,
numatytg akreditacijos datg i§ anksto paskelbiant Muziejaus interneto svetainéje www.olkm.lt.

9.  Komisijos posédziuose svarstomi darbotvarkéje numatyti klausimai. PosédZiams
pirmininkauja Komisijos pirmininkas. Posédis laikomas teisétu, jei jame dalyvauja ir balsuoja
priimant sprendimus darbotvarkéje numatytais klausimais daugiau kaip pusé visy Komisijos nariy.

10. Komisijos sprendimai priimami paprastaja Komisijos nariy balsy dauguma. Balsams
pasiskirsCius po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas. Balsuojant susilaikyti negalima.
Komisijos sprendimai gidy akreditavimo ir Kitais klausimais jforminami Tvarkos apraso 17 punkte
nustatyta tvarka.

11. Komisijos narys, kuris yra PraSyma pateikusio asmens sutuoktinis, artimasis giminaitis
ar asmuo, susijes svainystés ar kitais rySiais, arba kurio atZvilgiu nustatomos aplinkybés, galin¢ios
sukelti abejoniy dél jo nesaliskumo, objektyvumo, turi nusisalinti nuo akredituojamo asmens
profesinio pasirengimo vesti ekskursijas Muziejuje tikrinimo ir ziniy vertinimo konkre¢iam asmeniui
svarstymo. NusiSalings Komisijos narys neturi teisés siilyti priimti konkrety sprendimg. Apie
nusisalinimg Komisijos narys informuoja Komisijg prie§ pradedant svarstyti klausimg posédyje,
Komisija priima sprendima dél nusisalinimo ir tai jraSoma j posédzio protokola. Kiti Komisijos nariai,
turintys informacijg apie Siame punkte nurodytas aplinkybes, taip pat gali pareik$ti nusalinimg
konkre¢iam Komisijos nariui.

111 SKYRIUS
GIDU AKREDITAVIMO TVARKA

12. Gidas, norintis dalyvauti Akreditavimo procediiroje ir gauti Pazyméjimg, kartu su
Prasgymu turi pateikti:

12.1. asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija;

12.2. VVTAT arba Lietuvos valstybinio turizmo departamento prie Ukio ministerijos iSduoto
kvalifikacinio gido paZyméjimo kopija;

12.3. vieng dokumenting asmens nuotrauka (matmenys 3 x 2 cm);
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12.4. dokumenta, patvirtinantj] sumokéta Centro generalinio direktoriaus jsakymu nustatyto
dydzio mokest] uz Akreditavimo procediiros pravedimg ir Pazyméjimo iSdavima ar jo pakeitima,
kuris negrazinamas;

12.5. uzpildyta sutikimg tvarkyti asmens duomenis (Tvarkos apraso 2 priedas).
13. Gidas, siekiantis dalyvauti akreditacijoje, privalo:

13.1. buati gerai susipazings su Muziejaus istorija, ekspozicijomis, isklaus¢s Muzicjaus gidy
vedamg mokomaja paskaitg-ckskursija, buti pasiruoSes akreditacijai ir pravesti parodomajg ekskursijg
Komisijos nariams;

13.2. buti susipazings su Tvarkos aprasu, Kitais aktualiais Muziejaus vidaus dokumentais.

14. Gavus Tvarkos apraso 12 punkte nurodytus dokumentus ar jy kopijas, suderintu laiku
rengiamasi akreditacijai ir suderinamas parodomosios ekskursijos laikas.

15.  Muziejus pagal galimybes sudaro salygas gidams, besirengiantiems akreditacijai, gilinti
Zinias bei pasirengti Muziejaus ekspozicijy pristatymui: praveda mokomasias paskaitas-ekskursijas,
leidzia nemokamai aplankyti visas Muziejaus ekspozicijas, teikia aktualig informacijg, konsultuoja
iSkilusiais klausimais. Muziejus nejsipareigoja sudaryti auk$¢iau nurodytas salygas ir suteikti
paslaugas, kai Lietuvos Respublikoje paskelbiama karo, nepaprastosios padéties, mobilizacijos,
karantino, ekstremaliosios situacijos ar ekstremaliojo jvykio padétis.

16. Akreditavimo siekiantys gidai jsipareigoja Muziejaus parengtus ekskursijy / ekspozicijy
aprasymus naudoti tik akreditacijos tikslais jy neplatinant.

17.  Akredituojamo gido profesinis pasirengimas vesti ekskursijas Muziejaus ekspozicijose
tikrinamas 7zodZiu ir vertinama ,akredituota / neakredituota®. Komisijos sprendimas — suteikti
akreditacija ar jos nesuteikti — jforminamas Komisijos posédzio protokolu, kurj pasiraso ir visi
akreditacijoje dalyvave Komisijos nariai.

18. Vertinime dalyvauja daugiau kaip pusé visy Komisijos nariy, jskaitant ir Komisijos
pirmininka. Kai akredituojamojo zinios jvertinamos neigiamai, Komisija paskiria kitg akreditavimo
datg, bet ne anks¢iau kaip po 1 (vieno) ménesio. Pakartotiniy akreditavimy skai¢ius yra neribojamas.
Pakartotinis akreditavimas vykdomas Tvarkos apraso 8 punkte nustatyta tvarka.

19. Akreditavimo rezultatai akredituojamam asmeniui praneSami tg pacig diena.
Pazyméjimas iSduodamas per 14 (keturiolika) darbo dieny nuo akreditavimo dienos.

20. Komisija turi teise:

20.1. keisti numatyta akreditacijos data, apie tai informuojant asmenis, pateikusius Prasymus,
ju nurodytais kontaktais;

20.2. bet kuriuo metu patikrinti, kaip Muziejuje vedamos ekskursijos. Tikrinant ekskursijas,
atsizvelgiama ] pateikiamos informacijos tiksluma, bendravimo jgtidzius, ziniy lygj;

20.3. vienasaliSkai nutraukti Pazyméjimo galiojima, jei nustatomi Siurkstis gido profesinés
etikos, bendros Muziejaus tvarkos ar 20.2 punkto pazeidimai, nesilaikoma zodiniy ir (ar) rasytiniy
Muziejaus darbuotojy nurodymy arba netinkamai ir ne pagal paskirti naudojamas iSduotas
Pazyméjimas.



IV SKYRIUS
PAZYMEJIMU ISDAVIMO, PAKEITIMO IR PANAIKINIMO TVARKA

21. I8duoti Pazyméjimai registruojami Pazyméjimy Zurnale, kuriame pasiraSo gidas,
gaunantis Pazyméjima.

22. Pazyméjimas iSduodamas neterminuotai PraSyme nurodytu budu:
22.1. atsiimant jj tiesiogiai Muziejuje;
22.2. pasto korespondencijos siunta, siunciant praSyme nurodytu adresu (registruotu laisku).

23. I3duotas Pazyméjimas yra vardinis, su asmens nuotrauka ir negali buti perduodamas
Kitiems asmenims.

24. Pazyme¢jimas gido pageidavimu keiciamas gidui pakeitus vardg ir (ar) pavarde,
Pazyméjimui nusidévéjus ar jj praradus. Tokiu atveju naujas Pazyméjimas iSduodamas asmeniui,
kuris Komisijai pateikia Tvarkos apraso 12 punkte nurodytus dokumentus, turima Pazyméjima (Sis
reikalavimas netaikomas PaZzyméjimo praradimo ar nusidévéjimo atveju), dokumento, jrodancio
vardo ir (ar) pavardés keitimo fakta, jeigu buvo pakeistas vardas ir (ar) pavarde, kopija.

25. Pametus ar kitaip praradus galiojantj Pazyméjima, privaloma nedelsiant informuoti
Muziejy rastu ar elektroniniu pastu muziejus@genocid.lt.

26. Apie Pazyméjimo galiojimo panaikinimg dél 20.3 punkte nurodytos priezasties arba
VVTAT priémus sprendima panaikinti gido pazyméjimo galiojima, Komisijos sekretorius pranesa
rastu Pazyméjimo turétojui per 10 (desimt) darbo dieny nuo Komisijos posédzio protokole jforminto
sprendimo priémimo arba nuo paaiskéjimo dienos apie VVTAT priimtg sprendima panaikinti gido
pazyméjimo galiojima, jraSo Pazyméjimo galiojimo panaikinimo datg j Pazyméjimy zurnalg ir gido
asmens duomenis isbraukia i§ Akredituoty gidy, turinéiy teis¢ vesti ekskursijas Muziejuje, saraso.

V SKYRIUS
AKREDITUOTO GIDO TEISES IR PAREIGOS

27. Gidas, gaves Muziejaus isduotg Pazyméjima, patvirtinantj jo profesinj pasirengimg ir
teis¢ vesti ekskursijas Muziejuje, turi Sias teises:

27.1. pateikes galiojantj Pazyméjimag, nemokamai lankytis Muziejuje ir vesti ekskursijas
Muziejaus lankytojams po Pazyméjime nurodytas Muziejaus ekspozicijas;

27.2. gauti ir susipazinti su naujausia informacija apie Muziejaus ekspozicijy atnaujinimus;

27.3. nemokamai kelti savo kvalifikacinius gebéjimus ir jgyti specialiy Ziniy, tiesiogiai
bendraujant su Muziejaus ekskursijy vadovais, dalyvaujant Muziejaus organizuojamuose
renginiuose;

27.4. Centrui, Muziejui ar Komisijai teikti savo pasitlymus ir pastebéjimus dél Muziejaus
lankytojy aptarnavimo kokybés ir jy pazintiniy bei kultiiriniy poreikiy tenkinimo gerinimo.

28. Gidas privalo:

28.1. lankytojams pristatant Muziejaus ekspozicijas, laikytis aktualiuose Muziejaus vidaus
dokumentuose nustatytos tvarkos ir gido profesinés etikos;

28.2. atvykus j Muziejaus patalpas, kasininkui ar kitam atsakingam Muziejaus darbuotojui
nedelsiant pateikti Pazymeéjima,;
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28.3. uztikrinti ekskursijy po Muziejaus ekspozicijas kokybe, lankytojams teikti tik
objektyvia, patikrintg informacija;

28.4. apie pastebétus bendros Muziejaus tvarkos pazeidimus informuoti Muziejaus vadova ar
Muziejaus darbuotoja.

29. Gidui draudziama:

29.1. vesti ekskursijas su savimi neturint Pazyméjimo;

29.2. vesti ekskursijas Muziejaus ekspozicijose, kurioms néra iSduotas Pazyméjimas;

29.3. vesti ekskursijas, kai Muziejuje vyksta nemokami renginiai (Muziejy naktis, Kulttros
naktis ar kiti), jei kiekvienu konkreciu atveju néra sutarta kitaip;

29.4. vesti ekskursijas esant neblaiviam ar apsvaigus nuo narkotiniy ar kity toksiniy
medziagy.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Asmenys aptarnaujami, jy prasymai priimami ir Komisijoje nagrinéjami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintomis Asmeny praSymy ir skundy
nagrinéjimo vie$ojo administravimo subjektuose taisyklémis.

31. Asmens duomenys gidy akreditavimo tikslais tvarkomi vadovaujantis
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas (toliau — BDAR)),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatomis ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugag ir sauguma.

32. Akredituotas gidas, turintis galiojantj Pazyméjimg, norédamas, kad jo duomenys
bty skelbiami Centro interneto svetainéje, ir (ar) norédamas gauti akredituotiems gidams aktualig
informacijg, privalo pateikti pasiraSyta sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo, siekiant
informuoti visuomeng ir teikti gidams aktualig informacija (Tvarkos apraso 2 priedas).

33. Sis Tvarkos aprasas, jo pakeitimai ir papildymai tvirtinami Centro generalinio
direktoriaus jsakymu ir skelbiami Centro interneto svetainéje.




